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SCUOLA SECONDARIA STATALE DI 1° GRADO “LEONARDO DA VINCI” 
50055 LASTRA A SIGNA (FI) 

Prot. n.   2863 /C29      Lastra a Signa, 09/09/2011 

 

Agli alunni, Ai genitori  
 Nell'augurare ai ragazzi un buon lavoro, si ricorda a tutti l'importanza di stabilire delle modalità di 
comportamento comuni per poter vivere al meglio l'opportunità di crescita che l’esperienza scolastica 
offre. Qui si danno indicazioni su alcuni principali momenti che richiedono collaborazione e conoscenza 
da parte di tutti i soggetti interessati al successo formativo degli alunni. 
1. ORARIO: 
- La settimana a 6 giorni prevede il seguente orario:  dal Lunedì al Sabato ore 8,20 – 13,20 
- La settimana a 5 giorni prevede il seguente orario: dal Lunedì al Venerdì ore 8,20 – 14,20 
La mattina, al suono della 1^ campana (ore 8,15) i ragazzi entreranno a scuola. 
Successivamente, alle ore 8,20 suonerà la 2^ campana che indicherà l'inizio delle lezioni.  
Per il regolare svolgimento delle lezioni è essenziale la puntualità.  
Gli alunni non presenti in aula alla seconda campanella sono da considerarsi in ritardo.  
II docente della prima ora autorizza l'allievo che arrivi entro 5 minuti dal suono della campanella, ma 
annota comunque il ritardo con una R sui registro. II ritardo oltre i dieci minuti può essere consentito 
solo se il genitore accompagnerà l'alunno personalmente in portineria per firmare il permesso di 
ingresso (ad eccezione di coloro che usano i mezzi pubblici). 
Gli alunni devono venire a scuola con tutto il materiale necessario allo svolgimento dell'attività didattica. 
Per le prime classi si chiede all'inizio un aiuto particolare ai genitori per verificare che il/la figlio/a abbia 
tutto il materiale necessario giorno per giorno.  
Poiché gli alunni devono imparare ad essere responsabili verso se stessi, oltre che verso gli altri, ed 
imparare a gestirsi autonomamente, non si consentirà la consegna di materiale mancante dopo 
l’inizio delle lezioni. 
AI termine della mattinata, la campana suonerà alle ore 13,20 per gli alunni con il modulo orario a 6 
giorni e alle ore 14,20 per gli alunni con il modulo orario a 5 giorni.  
Gli alunni usciranno ordinatamente, accompagnati dal docente dell'ultima ora secondo le modalità 
indicate nella comunicazione del 09/09/2011 prot. n. 2862. 
 
2. USCITE FUORI ORARIO: 
Queste sono consentite solo se uno dei genitori 0 persona delegata all’inizio dell’anno scolastico si 
presenta a prendere l'alunno/a a scuola sempre munito di documento di riconoscimento.  
Il collaboratore scolastico in portineria è autorizzato a richiedere tale documento di identità. 
 
3. ASSENZE: 
Le assenze devono essere giustificate.  
Ogni alunno userà per la giustificazione il libretto rosso apposito che deve essere ritirato dai genitori in 
portineria e debitamente firmato.  
Se le assenze superano i 5 giorni consecutivi e sono causate da motivi di salute è necessario 
presentare anche il certificato del medico curante .  
Quando le giustificazioni riguardino le assenze di oltre 5 giorni causate da motivi che non siano 
quelli di salute, devono essere sempre giustificate personalmente da uno dei familiari al Dirigente 
Scolastico o a un suo delegato e produrre un’autocertificazione.  
Si ricorda che le assenze troppo numerose possono gravemente pregiudicare la valutazione delle 
singole discipline e di conseguenza incidere sul risultato finale.  
Si informa anche che ai fini della validità dell’anno scolastico, il decreto legislativo 19/02/2004, n. 59 al 
comma 1 art. 11  indica che l’alunno/a deve frequentare le lezioni e le attività didattiche per almeno i ¾ 
dell’orario didattico. 
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4. . INTERVALLO: 
L'intervallo è suddiviso tra il termine della seconda ora e l'inizio della terza ora per tutte le classi.  
La vigilanza degli alunni è affidata al docente della 2° ora.  
Durante l'intervallo, gli alunni possono rimanere in classe, e/o sostare nel corridoio del proprio piano. (è 
quindi scontato che è assolutamente vietato spostarsi da un piano all’altro). 
 
Per le classi con modulo orario a 5 giorni che effettuano l'orario 8.20 – 14,20, gli intervalli saranno due. 
Il primo (dalle ore 10,15 alle ore 10,30) coincide con l’intervallo di tutte le classi; il secondo (dalle ore 13,20 
alle ore 13,30) avverrà in corrispondenza con l'uscita degli altri alunni a 6 giorni. In questo caso è necessario 
che la pausa avvenga per i primi 5’ all'interno della classe per ovvi motivi di sicurezza. La sorveglianza 
durante il secondo intervallo è affidata al docente della 5^ ora fino all'arrivo del collega della 6^ ora. 
Si fa notare che il comportamento degli alunni durante l'intervallo è oggetto di osservazione e 
valutazione da parte dei docenti.  
Gli alunni devono perciò mantenere anche durante l'intervallo un comportamento educato e 
corretto fra coetanei, personale docente e ausiliario.  
I bagni vanno usati rispettando strutture e arredi e stazionando nei locali solo il tempo utile alle 
proprie necessità. 

5. SCIOPERI PERSONALE SCOLASTICO:  
In caso di scioperi del personale docente che non consentano un regolare svolgimento dell'attività 
didattica, la famiglia sarà preventivamente avvertita e potrà decidere di non mandare i figli a scuola.. II 
giorno successivo dovrà comunque essere presentata un'annotazione dei genitori (sul diario o nel 
libretto rosso delle giustificazioni): questa per consentire alla scuola di verificare che la famiglia sia a 
conoscenza dell'assenza del/la figlio/a.  

6.  USO DELLE ATTREZZATURE SCOLASTICHE: 
La scuola è dotata di laboratori con varie attrezzature, pertanto è necessario attenersi 
scrupolosamente alle indicazioni degli insegnanti. 
I vari tipi di danni che si possono verificare sono configurabili sostanzialmente nel seguente modo:  
• Danni per usura  
Sono quelli dovuti al normale uso del laboratorio stesso. . 
• Danni per colpa  
Sono quelli dovuti ad atti vandalici e irresponsabili.  
La scuola, a seconda del tipo di danno, procederà secondo la responsabilità emersa come causa 
del danno stesso:  
• Responsabilità individuale :è quella del singolo soggetto. In questo caso per i danni imputabili 
individualmente si procederà addebitando il rimborso del danno all’alunno responsabile e/o prendendo 
provvedimenti disciplinari, 
•  Responsabilità collettiva:è propria di tutto il gruppo che utilizza il laboratorio. In questo caso i danni 
sono imputabili al gruppo e si procederà verso tutti i componenti dello stesso, prendendo opportuni 
provvedimenti che andranno dall’allontanamento dal laboratorio per un tempo da stabilire al rimborso 
economico di tutto o parte del danno. 
 
7. BiBLIOTECA: 
La scuola ha una biblioteca a disposizione per gli alunni i quali possono accedere al prestito personale 
secondo il regolamento della biblioteca e con un orario prestabilito. 
La biblioteca si avvale di personale che può guidare gli alunni nella scelta.  
Poiché la lettura rientra tra i principali obiettivi educativo-didattici, i docenti di italiano seguono 
direttamente nelle loro classi un programma apposito.  

 

8. LIBRETTO ROSSO:  
E' obbligatorio per tutto l’anno scolastico. E’ uno strumento fondamentale per la comunicazione scuola-
famiglia e pertanto deve essere tenuto in ordine dall'alunno/a, (evitando di riempirlo di annotazioni o 

altro che non siano attinenti alla scuola) e va portato a scuola tutti i giorni.  
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9. USCITE E VISITE DIDATTICHE:  
Durante I'anno queste possono avvenire secondo la programmazione dei vari consigli di classe.  
Le famiglie saranno sempre avvertite con anticipo per rilasciare la loro autorizzazione.  
Gli alunni sono coperti dall'assicurazione infortuni anche durante Ie uscite didattiche.  
 
10. USO DEL TELEFONO: 
Si ricorda che non è consentito usare il cellulare a scuola.  
Agli alunni che non rispetteranno tale regola, il docente ritirerà il cellulare e lo consegnerà al Dirigente 
Scolastico. L’apparecchio verrà restituito solo personalmente ai genitori.  
Nel caso si renda necessario comunicare con la famiglia per un motivo valido, il docente di riferimento 
valuterà l’opportunità dell’uso del cellulare. In casi particolari, in assenza del cellulare, gli alunni 
potranno comunicare con la famiglia tramite il telefono della scuola.     

11.REGOLAMENTO DI DISCIPLINA  
La vita della comunità scolastica è regolata dal D.P.R. n. 249/98  "Statuto delle studentesse e degli 
studenti della scuola secondaria" e dal regolamento di disciplina interno approvato dal Consiglio 
d'istituto (consultabile all’albo e sul sito della Scuola).   
I provvedimenti disciplinari, ai sensi del citato D.P.R., hanno finalità educativa, tendono al 
rafforzamento del senso di responsabilità ed al ripristino di rapporti corretti all'interno della comunità 
scolastica. 
Le sanzioni sono proporzionate all’infrazione disciplinare e ispirate, per quanto possibile al principio 
della riparazione del danno. Esse tengono conto della situazione personale dello studente/ssa. 
 

12.VALUTAZIONE DEL COMPORTAMENTO  
La valutazione del comportamento a partire dall’a.s. 2008/09 è regolata dalla L. 169/08 art. 2 commi 1 
e 3 e dal D.P.R. 122/09. Anche la valutazione del comportamento è espressa in decimi e concorre, 
unitamente alla valutazione degli altri apprendimenti, alla valutazione complessiva dell’alunno 
 
 
 
Lastra a Signa, 09/09/2011 
         Il Dirigente Scolastico 
         (Prof. Luciano Cianti) 

 


